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Fundo para o Desenvolvimento das Ciéncias e da Tecnologia
Instrucdes sobre aquisicoes, reembolsos e preenchimento de relatorios

O nome constante nos recibos ou facturas deve ser o da entidade beneficidria do apoio
financeiro. Todavia, em caso de despesas de deslocagao e de despesas com reunides, o
nome constante nos recibos ou facturas pode ser o da entidade beneficiaria, do
responsavel do projecto ou dos membros do projecto.

As aquisi¢oes efectuadas no Interior da China devem ser acompanhadas de facturas
reconhecidas pela Administracdo Tributaria do Estado. Caso contrario e quando o
montante pago seja igual ou superior a 1000 patacas, deve ser apresentado o
comprovativo de pagamento efectuado pela entidade beneficiéria.

O montante a liquidar deve ser obrigatoriamente expresso em patacas. Caso esteja
expresso noutra moeda, deve ser convertido em patacas.

As facturas ou os recibos devem conter o nome ou denominagao das partes compradora
e vendedora, a descrigdo dos produtos ou servicos, a data de emissdao, o numero do
documento, o montante e o carimbo. Sempre que necessario, devem ser
complementados com os dados de contacto do fornecedor, designadamente o enderego,
o numero de telefone e o enderego electronico.

Apenas sdo reembolsdveis as despesas incorridas entre a data de apresentagdo da
candidatura do projecto e a data da sua conclusdo.

Nos projectos com periodo de investigagdo igual ou superior a dois anos (inclusive),
caso, aquando da apresentagdao do ultimo relatorio anual, ainda ndo tenham sido
totalmente reembolsadas as despesas relativas a aquisi¢do de equipamentos e nao exista
justificacdo razoavel, o apoio financeiro respeitante a essas despesas com equipamentos
sera objecto de dedugao.

Qualquer ajustamento das verbas relativas a instrumentos e equipamentos, materiais de
consumo ou prestacao de servigos deve ser devidamente fundamentado, devendo ser
anexadas, quando existam, as respectivas cotagoes.

Subsidios para o pessoal investigador local: deve ser apresentado comprovativo de
recebimento, assinado pelo proprio, ou comprovativo de transferéncia bancéria,
juntamente com o curriculo e os documentos de identifica¢do (Bilhete de Identidade de
Residente de Macau (BIR de Macau), Titulo de Identificacdo de Trabalhador Nao
Residente (TI/TNR) ou Cartdo de Estudante com indicagcdo do periodo de validade.
Caso os documentos nao indiquem a data de validade, devem ser apresentados outros
comprovativos que atestem a permanéncia legal em Macau durante o periodo de apoio.
Honorarios de consultores externos: deve ser apresentado comprovativo de
recebimento, assinado pelo proprio, ou comprovativo de transferéncia bancéria,
juntamente com os documentos de identificacdo e o curriculo.

Lista dos resultados do projecto de investigagdo: devem ser listados, por ordem, os
artigos ja publicados ou com notificagdo de aceitacdo, as patentes ja requeridas ou
concedidas, os prémios obtidos e outros resultados, devendo ser anexados os
respectivos comprovativos.

Todos os resultados da investigagdo sé sao considerados validos quando preencherem
cumulativamente as seguintes condigdes: a) os artigos devem ser publicados em nome
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da entidade beneficiaria do apoio, por membros da respectiva equipa de investigacao e
com indicagdo do numero de arquivo do projecto; b) os titulares dos direitos relativos
aos resultados da investigacao (designadamente patentes e direitos de autor de software
ou hardware) devem incluir a entidade beneficidria do apoio; e c) os resultados devem
ser produzidos ap6s o inicio do periodo de investigacao.

Participa¢do em reunides ou actividades realizadas fora da RAEM: os participantes
devem ser membros locais do projecto, devendo ser apresentados o curriculo e os
documentos de identificagao (BIR de Macau, TI/TNR ou Cartao de Estudante, com
indicacao do periodo de validade). Caso os documentos nao indiquem a data de
validade, devem ser apresentados outros comprovativos que atestem a permanéncia
legal em Macau durante o periodo de apoio.

Despesas com reunides: devem ser apresentados documentos oficiais da reunido
(contendo a designacao, o local e a data da reunido), bem como, quando existam, copias
do programa e das actas ou colectaneas.

Despesas de deslocagdo: deve ser apresentado o relatério de viagem de negocios da
entidade beneficiaria (contendo o contetido, o local e as datas da viagem de negdcios).
Relativamente as despesas com reunides ou deslocagdes relacionadas com o projecto,
o ponto de partida ou de regresso deve obrigatoriamente ser Macau, Hong Kong ou a
Provincia de Guangdong. Caso contrario, ndo havera lugar a reembolso.

Quando o intervalo entre reunides ou viagens de negdcios for reduzido, nomeadamente
a deslocagdo para a actividade seguinte seja efectuada no prazo de 48 horas apds o
termo da actividade anterior, podem ser reembolsadas as despesas incorridas durante
esse periodo, incluindo bilhetes de avido de ida e volta, alojamento, alimentacao e taxas
de inscri¢cdo em reunides.

Em caso de projectos de cooperacdo cientifica e tecnologica com o exterior, a parte de
Macau apenas pode reembolsar as despesas de deslocacdo de ida e volta para o local do
parceiro de cooperacgao indicado no plano de candidatura, bem como as despesas de
transporte local.
No relatorio, a declaragdo relativa a transac¢des com partes relacionadas deve ser
obrigatoriamente assinalada com “Sim” ou “Nao”, ndo sendo permitido deixar o campo
em branco. Caso seja assinalado “Sim”, devem ser prestadas informacdes detalhadas
sobre as respectivas transacgoes.

Na realizacdo de actividades de aquisi¢do para o projecto, devem ser observados os
principios da legalidade, razoabilidade, imparcialidade e utilizagdo eficiente dos
recursos, bem como devem ser evitadas, tanto quanto possivel, transac¢des com partes
relacionadas que envolvam conflitos de interesses. Caso ocorram transac¢des com
partes relacionadas, estas devem revestir-se de fundamentacdo suficiente,
designadamente por apresentarem vantagens evidentes, em termos de preco de mercado
ou cardcter unico e insubstituivel. Devem ainda ser anexados os comprovativos
necessarios e apresentada a justificacdo quanto a razoabilidade da adjudicacdo, para
efeitos de avalia¢do e apreciagdo final por parte do FDCT.

1) Para os projectos cuja candidatura tenha sido apresentada antes de 1 de Abril de

2025, deve ser apresentada documentacao de pedido de cotacdo a, pelo menos, um
fornecedor ndo relacionado;



2) Para os projectos cuja candidatura tenha sido apresentada a partir de 1 de Abril de
2025, quando o montante acumulado estimado ou efectivo das transac¢des com
uma mesma parte relacionada, durante todo o periodo de investigagdo, atinja
100.000 patacas ou mais, devem ser apresentadas cotacdes de, pelo menos, dois
fornecedores ndo relacionados.

20. As actividades de aquisi¢do devem, em principio, ser adjudicadas a proposta de menor
preco. Caso ndo aconteca, deve ser apresentada uma fundamentacdo razoavel. Se o
FDCT nao aceitar a fundamentagao apresentada, o reembolso sera efectuado com base
Nno Menor prego.

21. O conteudo da secgdo “Situacdo da Execucdo do Contetido da Investigagdo” do
relatorio anual e a seccao “Designacao dos Resultados Propostos” do relatério final
devem ser elaborados de acordo com os “Requisitos de I&D e Objectivos de Conclusio”
constantes do termo de aceitagao.

22. O FDCT reserva-se o direito de revisao e de interpretagdo das disposi¢des acima
referidas.

Nota: As presentes instru¢des aplicam-se aos documentos comprovativos emitidos a partir de
1 de Abril de 2026.



