
 

 
澳 門 特 別 行 政 區 
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科 學 技 術 發 展 基 金 

Fundo para o Desenvolvimento das Ciências e da Tecnologia 
 

申請資助項目年度報告指引 
1. 根據十一月二十二日第 273/2004 號行政長官批示之《資助批給規章》第十三條

規定，申請實體每年須填報工作執行進度的年度報告，以便澳門特別行政區科學

技術發展基金（以下簡稱「基金」）進行中期評估，作為下一年度是否繼續資助

的主要依據。可參考下列格式，並應附同光碟或磁碟。（按此下載表格格式） 
 

2. 申請實體應根據「基金」的有關規定，在年度工作的基礎上，實事求是地撰寫年

度報告，並應附同有關的證明文件。 
 

3. 以申請實體領取第一期支票之日起作為計算項目起始研究的時間，並以該日起計

算將來提交報告的時間。 
 

4. 項目研究期限不超過一年者，只需填報最終報告，有關格式可以參考「基金」發

佈之“申請資助項目最終報告指引＂。 
 

5. 年度報告由兩部份組成，第一部份是關於實際進行的活動，另一部份是財務執行

方面的報告。 
 

6. 「基金」負責審核項目年度報告、跟進項目進展與研究成果、核准項目下一年度

的研究計劃和調整要求，確定項目繼續資助的情況。對項目執行不力、內容或人

員等安排不當而影響項目順利進展等情況，將可能導致延遲撥款或中止撥款等。 
 

7. 「基金」強調研究人員應具備嚴謹的學術道德操守，反對弄虛作假，應貫徹執行

研究的項目。倘若部份研究內容未獲得理想結果或甚至失敗，也應在報告中實事

求是地反映出來。
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http://www.fdct.gov.mo/tc/fund/AnnualReportv1.doc


 

澳門特別行政區科學技術發展基金資助項目 
 

年度報告 
 

檔案編號  

項目名稱  

申請實體  

項目負責人  

項目資助總金額  

已接受資助 
金額情況 

第一期  第二期  第三期  

資助形式 □ 無 償                     □ 有 償  

項目研究期限  

執行年度 □ 第 一 年度                □ 第 二 年度 

填寫日期 年     月     日 

20/saf/form 
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第一部份：關於實際進行的活動報告（可自行增加欄目） 

1. 年度計劃要點和調整情況 
簡要說明是否按計劃進行，哪些研究內容作了必要的調整和變動，並應說明原因

等。 
 

2. 研究工作主要進展和階段性成果 
本部份是年度報告的重點闡述內容，應分層次叙述所開展的研究工作、取得的進

展或遇到的問題等，建議附同必要的資料、圖表等。根據實際情況提供本地或外

地有關研究動態的對比分析及必要的參考文獻。本部份亦包括本地或外地合作與

學術交流、人材培養情況等（倘有）。 
 

3. 存在的問題、建議及其他需要說明的情況 
說明項目執行中的問題和建議。倘若部份研究內容未獲得理想結果或甚至失敗，

也應在報告中實事求是地反映出來。 
 

4. 下一年度工作計劃 
4.1 說明下一年度研究目標、研究內容、經費預算及研究人員分工等，本部份也

包括本地或外地合作與交流計劃情況（倘有）。 
4.2 如要求對原計劃作出重要調整，必須說明理由、必要性以及對項目實施的影

響，向「基金」提出申請，經審批通過後方可變更。 
 

5. 項目研究成果目錄 
倘在年度研究工作中已有部份研究成果，如獲獎、專利、專著、期刊論文、會議

論文、應用方面情況及其他等，應填寫“項目研究成果目錄＂，填寫方式可參考

附表說明。  
 

6. 附件資料 
6.1 附上本年度已發表或已有錄用通知的論文目錄、其他成果清單和必要的證明

資料影印本等。 
6.2 就項目的具體研究情況及成果，應以錄像形式（VCD/DVD）加以說明及介

紹。 
 

7. 其他 
可就項目的具體情況，說明其他問題。
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                                                  項目研究成果目錄                          執行年度：第         年度 

成果類型 成果名稱 主要完成者 成果說明 
成果被應用

或收錄情況 
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註明：1.“成果類型＂欄目：是指填寫成果類型的名稱，一般而言可分為“獲獎、

專利、專著、期刊論文、會議論文、應用方面情況及其他＂七大類，表格

欄目不夠者可自行增加。 

2.“成果名稱＂欄目：如填寫論文題目等名稱。 

3.“主要完成者＂欄目：是指完成者名稱。 

4.“成果說明＂欄目：請分別按以下格式填寫： 

4.1 獲獎按“授獎機構，授獎時間，獎勵名稱，等級＂格式填寫說明。 

4.2 專利按“獲准專利國別，類別，專利號，獲專利時間＂格式填寫說明，

凡已申請專利的項目，均應填寫（專利未獲批准前，應註明“申請中＂

並填上申請日期）。 

4.3 專著按“出版社，出版時間，字數，發行量＂格式填寫說明。 

4.4 期刊論文按“刊物名稱﹒卷（期）﹒起-止頁碼，年月＂ 格式填寫說明。 

4.5 會議論文按“本地/外地，特邀報告/口頭報告/壁報展示，會議名稱，

時間＂格式填寫說明。 

4.6 應用方面情況及其他類型成果請根據實際情況填寫並作出必要的說

明。 

5.“成果被應用或收錄情況＂欄目：是指成果被應用的情況或被刊物收錄的

名稱，並附上有關證明。

20/saf/form 
 



 

 
澳 門 特 別 行 政 區 

Região Administrativa Especial de Macau 

科 學 技 術 發 展 基 金 

Fundo para o Desenvolvimento das Ciências e da Tecnologia 
 

 

第二部份：財務報告（可自行增加欄目） 

1. 年度經費使用情況 
列出經費使用情況的詳細說明，逐項列出各項支出的名稱、使用情況等有關說明

等。並應就有關費用制定表格，有關表格可參考下表。 

 

2. 有關支出單據的證明 

按本年度收入及支出明細表，順序附上各項支出的正本單據。如以副本單據提

交，必須提交正本單據以供「基金」核對。 
 

3. 其他 
可就項目的具體情況，說明其他問題。
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資助項目第______年度收入及支出明細表 

支出 
類      別 第一年度

金額 
第二年度

金額 
第三年度

金額 
支出 

總金額 

累計獲 
資助金額 

餘額 
（累計獲資助金額減

支出總金額） 

（一）聘用人員費用 
1.       
2. …       

小計       
（二）設備費用 

1.       
2. …       

小計       
（三）消耗性材料、試劑、維修設備費用 

1.       
2. …       

小計       
（四）因執行項目而衍生的其他費用 

1.       
2. …       

小計       

總額       
註明：1. 本表只供參考，申請實體可根據具體情況填寫； 

       2. 儀器設備費須逐項填報（專用儀器設備應逐項填報名稱、型號、規格及製造單位等）。 
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項目負責人聲明及相關機構審核意見表 

項目負責人承諾： 

    本人所承擔的項目名稱：_________________________________________，檔案編

號：____________________________，現謹此聲明年度報告中的內容屬實無誤，本人

在下一步研究中將認真工作並及時報告重大情況變動等。 

 

項目負責人簽名：________________________

項目負責人姓名：________________________

日          期：________年_____月_____日

相關機構審查和對今後工作的意見（可續頁）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請人/機構負責人簽名及蓋章：________________________ 

日期：________年_____月_____日

註：倘為個人申請者，“相關機構審查和對今後工作的意見＂欄目由申請人簽寫。 
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